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Platová účetní

zpracování mezd pro 400 zaměstnanců města a městských obvodů
       v programu VEMA

úzká spolupráce s personálním oddělením (nástupy a výstupy zaměstnanců,
rozvrhy, docházka)
zpracování exekučních a insolvenčních srážek; poskytování součinnosti
exekutorům a správcům; deponace srážek
zpracování nemocenských dávek, OČR a PPM
zpracování ELDP vč. rekonstrukce starých ELDP pro OSSZ
kontrola a evidence docházky u DPP, DPČ
součinnost s ÚP, SSZ a ZP
přihlášky, odhlášky zaměstnanců na SSZ a ZP

řidičský průkaz sk. B - aktivní řidič
Microsoft Office; internet; mzdový
systém VEMA; práce s PC; afinita k IT  a
informačním systémům
mzdové účetnictví; daňová evidence;
podvojné účetnictví; kreditní analýza
psaní všemi deseti
zvládání stresových situací a práce pod
tlakem; plánování a organizace práce;
komunikativnost; schopnost učit se
novým věcem; flexibilita; týmová práce 

P l a t o v á  ú č e t n í

Lucie
Nováková

akreditace MŠMT-617/2021-4/43

Personalistika

Osvědčení o rekvalifikaci

2023

akreditace MŠMT-29434/2020-2/322

Mzdové účetnictví

Osvědčení o rekvalifikaci

2021

akreditace MV - AK/PV-598/2021

Nemocenské pojištění, důchodové
a zdravotní pojištění, pojistné na
sociálním zabezpečení

2022

akreditace MŠMT-4705/2024-9
Osvědčení o rekvalifikaci

Účetní a daňová specialistka 2025

Střední škola

Management a ekonomie

Maturitní zkouška

2001

2020 - 2022
ABCD
Firemní bankéř II

péče o firemní klientelu s obratem do 500 miliónů CZK

2018 - 2019
ABCD
Bankovní poradce TOP Small Business

péče o firemní klientelu s obratem do 100 miliónů CZK

Komerční bankéř Small Business - senior

2006 - 2018Bankovní poradce SME
ABCD 

péče o firemní klientelu s obratem do 250 miliónů CZK

péče o firemní klientelu s obratem do 60 miliónů CZK

Zástupce manažera pobočky Small Business
účast na výběrových řízeních nových zaměstnanců
spoluúčast na řízení pobočky
vedení malého týmu 4 lidí

Bankovní poradce pro retailovou klientelu

2003 - 2006
ABCD
Referent vymáhání pohledávek

2002
Okresní úřad
Pracovník pasové evidence

Praha
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